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產學合作作業流程
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產學合作作業流程-政府標案

查閱標案文件/領標

•主持人可逕以電子郵
件向產學組行政同仁
索取

投標

•產學組可提供本校設
立證明、免稅證明、
信用證明

•用印申請文件需會辦
產學組

•投標章借用

決標後簽約

•主持人填寫計畫建檔
表單送產學組辦理

•合約送產學組經理人
審閱

詳細流程及說明請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會/一、投標作業/3.投標作業流程
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw
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https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-194732.php?Lang=zh-tw
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193930.php?Lang=zh-tw
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作作業流程-其他單位徵求計畫

各類計畫徵求

產學組不定期公告徵
求資訊於產學處網頁
或校園公告系統公告，
或逕以書函轉知。

計畫申請

•文件用印
（公文用印申請）

•函送申請書
（計畫處理單）

簽約

•經理人審約

•文件用印

•計畫建檔

更多相關資訊請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/
404-1015-193937.php?Lang=zh-tw
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https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


辦理產學合作業務要找誰？
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產學合作業務承辦人

產學處官網/營運團隊：https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/412-1015-17743.php?Lang=zh-tw
7

經理人
• 媒合
• 審約
• 制度推動

行政組員
• 行政業務
• 績效彙辦

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/412-1015-17743.php?Lang=zh-tw


執行產學合作有哪些規範？
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產學合作作業要點https://reurl.cc/gNmgqV

本校法規彙編系統：
https://law.nsysu.edu.tw/rule/rul_vie?rul=202304191702540008&dep=20190813174528004 9

https://reurl.cc/gNmgqV
https://law.nsysu.edu.tw/rule/rul_vie?rul=202304191702540008&dep=20190813174528004


產學合作行政業務
（計畫建檔、請款、變更等）

表單填寫說明
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產學合作常用文件-合約範本
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• 計畫主持人應於合約書附署簽章。

• 如需議約請洽產學合作組經理人。

• 簽約完成後，計畫主持人應檢送合約書
正本1份予產學處收存。

• 下載請至：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-
1015-193937.php?Lang=zh-tw

須提撥計畫總經費至少15%以上
作為先期技轉金

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw
產學合作作業流程及行政業務說明1150717.pptx#27. 產學合作常用表單-先期技轉資料表


產學合作常用表單-計畫建檔
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更多相關資訊請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-
193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-計畫資料表(登入及操作)

更多相關資訊請見：非國科會產學合作計畫管理系統
https://project-oiccea.nsysu.edu.tw/ 13

https://project-oiccea.nsysu.edu.tw/


產學合作常用表單-計畫資料表(常見問題)

更多相關資訊請見 非國科會產學合作計畫管理系統（ https://project-oiccea.nsysu.edu.tw/ ）

助理或學生無法登入，
請見操作手冊第3頁

如何開始填寫計畫資料，
請見操作手冊第5頁

不確定資料表各欄位定義，
請見操作手冊第6頁
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（計畫如有先期技轉金，
扣除技轉金後計算管理費）

https://project-oiccea.nsysu.edu.tw/


產學合作常用表單-計畫建檔

15

更多相關資訊請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-
193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-執行同意書暨利益揭露表
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版本：
113年5月

計畫基本資訊

本校法規重點，
閱讀後請勾選

「是」

本校績效分配規定，
閱讀後請勾選「是」

績效分配選項，
請依實際情形「三選一」

其他執行產學合作
應注意事項，閱讀
後請勾選「是」

簽名



產學合作常用表單-計畫建檔
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更多相關資訊請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-
193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-計畫績效分配同意書(選填)

• 每件計畫共同主持人配分必須於計畫核定後 3 個月內，由
所有主持人簽名確認個人貢獻，依比例分配計分，且計畫執
行期間不得再變更分配比例。

• 本校之獎項榮譽、補助、升等、評鑑/免評鑑等項目計分將
逕依本表辦理。

如欲拆分績效請填寫此表格，各計畫主持人簽名後，正本1份
併同其他簽約建檔文件送產學處辦理。
• 計畫資料表：總計畫(各子計畫加總)及各子計畫均需填寫
• 執行同意書（含利益揭露表）：總計畫及各子計畫均需填寫
• 降提管理費申請表：總計畫填寫（如管理費提列未達20%）
• 計畫處理單：總計畫填寫（用印及請款等事宜由總主持人統

一提出申請）

更多相關資訊請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會/二、計畫簽約/計畫績效分配同意書(選填)
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/412-1015-18959.php?Lang=zh-tw
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https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/412-1015-18959.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-計畫建檔
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更多相關資訊請見：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-
193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-降提管理費申請表(選填)
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非國科會產學合作要點-管理費

• 管理費以總經費之20%編列。（計畫如有先期技轉金，扣除技轉金後計算管理費）

• 管理費編列比例達總經費之20%或依中央主管機關規定上限編列者，回饋院（或單
位）之比例為計畫所提列管理費百分比之1倍，但以20%為上限。
→管理費依規定上限編列者，部分管理費可回饋院或一級中心。

• 管理費編列不足時，計畫主持人應暫緩支領主持人費，俟計畫已執行完畢，且計畫
主持人由計畫結餘款或主持人結餘款提撥管理費原編列不足部分後尚有結餘者，始
得支領主持人費。
→管理費編列未達上限者，不得支領主持人費，且結餘款優先用以補足管理費。

• 計畫主持人係因編制內行政或學術單位主管職務身分，配合學校依政府政策執行計
畫而掛名者，該計畫若有結餘款或管理費分別由主計室及本處逕予轉入校統籌。
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完整要點請見：
產學處官網/法規專區/產學合作/校內/法規分類：產學合作/
國立中山大學辦理非國家科學及技術委員會產學合作計畫作業要點
https://law.nsysu.edu.tw/rule/dep_lis?dep=20190813174528004&p=g

https://law.nsysu.edu.tw/rule/dep_lis?dep=20190813174528004&p=g


產學合作常用表單-計畫處理單

• 一式一份，如有需發函、請款、用印等需產學處代為處理之事宜，
才需填寫。
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下載請至：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-計畫處理單
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版本：115年7月

依委託單位需求，是
否要發公文

填寫請款
相關內容

填寫用印
文件資訊

其他，如檢
送報告…等



產學合作常用表單-用印(請至公文系統線上申請)

24

操作步驟請參考：公文系統>使用者手冊>公
文系統服務平台>檔案下載>7.用印操作步驟

亦可參考本處網頁說明：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會/
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-變更對照表
• 一式三份，如有計畫資料表上所列項目（如合約期程或總經費等）需變更，
才需填寫。
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下載請至：
產學處官網/表單下載/產學合作/非國科會
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/404-1015-193937.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-變更對照表
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請填寫完整起始日至結束日，
並檢附變更佐證文件

請填寫完整經費項目，
並檢附變更佐證文件



產學合作常用表單-先期技轉資料表
• 如研發成果歸屬廠商，須提撥計畫總經費至少15%以上作為先期技轉金。

• 本校技轉相關業務承辦單位為本處智財新創組。

• 如有提撥先期技轉金，才需填寫先期技轉資料表，一式一份。
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下載請至：
產學處官網/專利申請、技術移轉、技術鑑定/技術移轉
https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/405-1015-325879,c18972.php?Lang=zh-tw

https://ogiaca.nsysu.edu.tw/p/405-1015-325879,c18972.php?Lang=zh-tw


產學合作常用表單-先期技轉資料表


